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ISO 30301 Lead Auditor

-Réference: ML-86 -Prix: 11050 DH/P -Durée: 5 Jours (35 Heures)

Les objectifs de la formation

® Comprendre le fonctionnement d’un Systéeme de management des documents de I'activité (SMDA) conforme
a la norme ISO 30301

® Expliquer la corrélation entre la norme ISO 30301 et les autres normes et cadres réglementaires

® Comprendre le réle d’'un auditeur : planifier, diriger et assurer le suivi d'un audit de systeme de management
conformément a la norme 1SO 19011

® Savoir diriger un audit et une équipe d’audit
® Savoir interpréter les exigences d’ISO 30301 dans le contexte d'un audit du SMDA

® Acqueérir les compétences d'un auditeur dans le but de : planifier un audit, diriger un audit, rédiger des
rapports et assurer le suivi d'un audit, en conformité avec la norme ISO 19011

A qui s'adesse cette formation ?

® Auditeurs souhaitant réaliser et diriger des audits de certification d’'un Systéme de management des
documents d’activité. Responsables ou consultants désirant maitriser le processus d’audit d’un Systeme de
management des documents d’activité (SMDA). Toute personne responsable du maintien de la conformité
aux exigences du Systéeme de management des documents d’activité . Experts techniques désirant préparer
un audit du Systéme de management des documents d’activité. Conseillers spécialisés en management des
documents d’activité

® Une bonne connaissance de la norme ISO 30301 et des connaissances approfondies sur les principes de
I'audit.

Programme

e Jour 1: Introduction au Systeme de management des documents d’activité et a la
norme 1SO 30301

e Jour 2: Principes, préparation et déclenchement de I'audit
e Jour 3: Activités d’audit sur site

e Jour 4: Clbéture de I'audit



Programme
e Jour 5: Examen de certification
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(+212) 522 27 99 01 (+212) 6 60 10 42 56 Contact@skills-group.com

Nous sommes a votre disposition :
De Lun - Ven 09h00-18h00 et Sam 09HO00 — 13HOO0

Angle bd Abdelmoumen et rue Soumaya, Résidence Shehrazade 3, 7éme étage N° 30
Casablanca 20340, Maroc
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