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Contréler les factures fournisseurs

-Réference: CF-45 -Durée: 1 Jours (7 Heures)

Les objectifs de la formation

o Maitriser les régles d'établissement et les modalités de facturation

o S'assurer que le formalisme de la facture est respecté

o Garantir le respect des obligations en matiere de TVA pour sécuriser l'exercice du droit a récupération
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Appliquer les régles fiscales de conservation et stockage

A qui s'adesse cette formation ?
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® Comptable et collaborateur comptable en charge du suivi de la comptabilité fournisseurs.

® Aucun.

Programme

e En amont du présentiel

© Un autodiagnostic pour situer ses priorités.

e Maitriser les obligations et modalités de facturation

© Les obligations d'établissement d'une facture : a quel moment ? quel émetteur ? quelle périodicité ?
Les sanctions.

° Les différentes modalités de transmission : papier ; dématérialisée ; électronique au sens fiscal.

© La sécurisation des factures recues électroniquement.

e Contrdler le respect des mentions obligatoires
© Identification du vendeur et de l'acheteur.
© Informations sur les opérations réalisées.

© Indications sur les modalités et délais de paiement.



Programme

© Les factures particulieres : acomptes ; rectificatives ; en langue étrangeére.

e Maitriser les regles de la TVA sur les factures
© Rappel des principes fondamentaux en matiére de TVA.
© Les opérations soumises et exonérées.
° La base imposable a la TVA : cas des refacturations.
© Les conditions d'exercice du droit a déduction.
© Les situations d'autoliquidation de la TVA et les mentions particulieres sur les factures.
© Les situations d'achat en franchise de TVA.

© Cas des notes de frais.

e Appliquer les regles de conservation des factures
© Les obligations de conservation.

© Les regles de conservation des factures électroniques et papier.

e Apres le présentiel, mise en ceuvre en situation de travail

© Des fiches outils interactives pour vous aider a mettre en ceuvre.
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(+212) 522 27 99 01 (+212) 6 60 10 42 56 Contact@skills-group.com

Nous sommes a votre disposition :
De Lun - Ven 09h00-18h00 et Sam 09HO00 — 13H00

Angle bd Abdelmoumen et rue Soumaya, Résidence Shehrazade 3, 7éme étage N° 30
Casablanca 20340, Maroc
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