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Maitriser la comptabilité fournisseurs

-Réference: CF-45 -Durée: 2 Jours (14 Heures)

Les objectifs de la formation

o Maitriser les aspects contractuels de la relation clients/fournisseurs

o Contrbler et comptabiliser les factures d'achat

o Comptabiliser la TVA sur les opérations d'achat

o Participer aux opérations de cl6ture du processus achat

o Participer efficacement au dispositif de contréle interne

A qui s'adesse cette formation ?

‘ o

® Comptable et collaborateur comptable en charge du suivi de la comptabilité fournisseurs.

® Aucun.

Programme

e En amont du présentiel

© Un autodiagnostic pour situer vos priorités.

e Identifier le r6le et les acteurs du processus achat L'acheteur, I'approvisionneur, le
réceptionnaire et le comptable.

© Les droits et obligations de I'acheteur et du vendeur.

© Les missions du comptable.

e Controler et ordonnancer les factures
© Les obligations liées a la facturation.
© Valider la conformité de la facture.

© Contrdle, bon a payer et ordonnancement.



Programme

© Les factures électroniques : les contrbles a metttre en place.

© Traiter les litiges.

e Traiter la TVA sur les factures
© Rappel du mécanisme de la TVA.

° Les régles et conditions de déductibilité de la TVA.

e Comptabiliser les factures et les avoirs
© La comptabilisation des factures, avoirs, frais et acomptes.
© Les investissements.
© La distinction entre immobilisations et charges.

o Les factures en devises.

e Participer al'élaboration des situations comptables
© Analyse et justification des comptes fournisseurs.
© La comptabilisation des charges a payer et des charges constatées d'avance.

© Les charges abonnées.

e Etre acteur de la maitrise des risques du processus achat Les objectifs du contréle
interne.

© |dentifier et évaluer les risques.

© Participer au dispositif de contréle.

e Apres le présentiel, mise en ceuvre en situation de travail

© Des fiches outils enrichies.
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(+212) 522 27 99 01 (+212) 6 60 10 42 56 Contact@skills-group.com

Nous sommes a votre disposition :
De Lun - Ven 09h00-18h00 et Sam 09H00 — 13H00

Angle bd Abdelmoumen et rue Soumaya, Résidence Shehrazade 3, 7éme étage N° 30
Casablanca 20340, Maroc
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