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Organiser et fiabiliser la cloture des comptes annuels

-Réference: CF-45 -Durée: 2 Jours (14 Heures)

Les objectifs de la formation

o QOrganiser le processus de cléture des comptes

o Piloter le processus de cloture

o Mettre sous contrble les risques

o Mettre en ceuvre les meilleures pratiques du processus de cléture

o Se construire une démarche de validation des comptes

A qui s'adesse cette formation ?

‘ o

® Chef comptable, responsable comptable ou financier en charge de l'arrété des comptes annuels.

® Aucun.

Programme

e Organiser le processus de clbture
© Diagnostiquer votre situation de cl6ture des comptes.
© Organiser le processus de clbture : la démarche processus.

© Découper la cléture en étapes clés : alimentation comptable en amont ; validation des comptes
(balance définitive) ; production des états financiers ; validation des états financiers.

© Planifier les tches.
e 4 Etape 1: sécuriser et organiser les processus comptables Construire sa
cartographie des processus comptables.
© Analyser les processus : risques, zones d'incertitudes, points d'amélioration a mettre en ceuvre.

o |dentifier les meilleures pratiques organisationnelles.



Programme

© Mettre en place des indicateurs pertinents par processus.
e FEtape 2: valider les comptes issus des processus amont Structurer la démarche de
contr6le comptable. Définir les critéres de qualité comptable : les assertions.

© Construire un programme de contréle par processus : processus achats fournisseurs ; processus
investissement.

o Etablir un dossier de travail.
e Etape 3: produire les comptes Sécuriser la centralisation. Organiser la remontée

d'information pour I'annexe. Etape 4 : faire valider les comptes Intégrer l'audit dés la
phase préparatoire.

© Préparer des dossiers de clbture.

© Optimiser I'efficacité des audits.

e Utiliser les meilleurs outils pour piloter le processus de cldture
© Exploiter le planning de cl6ture.
© Organiser une réunion de préparation a la cléture.
© Intégrer le principe d'importance relative.

o Utiliser un tableau de bord.
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(+212) 522 27 99 01 (+212) 6 60 10 42 56 Contact@skills-group.com

Nous sommes a votre disposition :
De Lun - Ven 09h00-18h00 et Sam 09HO00 — 13H00

Angle bd Abdelmoumen et rue Soumaya, Résidence Shehrazade 3, 7éme étage N° 30
Casablanca 20340, Maroc
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