N\~ SKILLS CAMPUS
Training & Certification Center

Conduire un projet de formation

-Réference: MPGP-38 -Durée: 3 Jours (21 Heures)

Les objectifs de la formation

® Maitriser les outils et appliquer les techniques de la conduite de projet pour construire des actions de

formation.
® Concevoir et mettre en ceuvre des dispositifs de formation motivants et efficaces.

® [ntegrer la multimodalité aux dispositifs de formation.

A qui s'adesse cette formation ?

® Chef de projets formation. Chargé de mission formation. Responsable formation. Formateur en charge de la

conception et de la conduite de dispositif.

Programme

e En amont du présentiel
© Un autodiagnostic.
e Analyser lademande et repérer la contribution de la formation aux projets de
I'entreprise
© Conduire les entretiens avec les commanditaires.
© Analyser les enjeux, les risques, les conditions de réussite.
© Analyser et prévoir le traitement des contraintes spécifiques au projet de formation.
e Elaborer le cahier des charges du projet Déterminer les différents niveaux d'objectifs

et les indicateurs de mesure des resultats. Rediger les differentes rubriques du cahier
des charges. Valider le cahier des charges. Proposer un dispositif de formation

© Choisir et articuler les modalités de formation adaptees.
© Intégrer I™évaluation a la conception du dispositif.

o Etablir le budget prévisionnel.

e Faire appel a un prestataire externe



Programme

© Lancer I™appel d™offres et sélectionner un prestataire.
© Contractualiser la relation.

© Creer les conditions du partenariat.

e Organiser et piloter le projet
© Constituer et definir les réles des différentes instances.
o Etablir les régles de fonctionnement et de communication.
© Maitriser les paramétres délais, codts, qualite.
© Reéagir avec agilité aux imprévus.
© Definir ses indicateurs et construire le tableau de bord.
e Aprés le présentiel
e 7Certification Evaluation des compeétences a certifier via un questionnaire en ligne
integrant des mises en situation (40 minutes).

© Un defi hebdomadaire pendant semaines Pour en savoir plus sur les activités a distance Pour
s'approprier les apports d'un expert sur un point theorique ou pratique : un

© expert 'Le ROI d'une formation' .

©  Pour partager un retour d™expérience a |™issue de votre formation : une classe virtuelle.
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(+212) 522 27 99 01 (+212) 6 60 10 42 56 Contact@skills-group.com

Nous sommes a votre disposition :
De Lun - Ven 09h00-18h00 et Sam 09HO00 — 13HOO0

Angle bd Abdelmoumen et rue Soumaya, Résidence Shehrazade 3, 7éme étage N° 30
Casablanca 20340, Maroc
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